
Procédure pour le transfert des 
données de l’année 2025 sur l’année 

2026
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Le simulateur BS complet pour l’année 2026 est disponible. 

Dans les pages suivantes vous allez découvrir la procédure pour 
transférer les informations de l’année 2025 pour les mettre dans le 

simulateur de l’année 2026.
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SOMMAIRE
(Cliquez sur les titres ci-dessous pour accéder directement à la page correspondante)

• 1 Procédure de report 2025 vers 2026 Si vous utiliser Excel

• 2 Procédure de report 2025 vers 2026 Si vous utiliser Libre Office
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J’ouvre le fichier du simulateur BS complet 
2025 et le nouveau fichier du simulateur BS 
complet 2026

Je vais dans le fichier du simulateur BS 
complet 2025

Je sélectionne la feuille « Report »

A la question « Quel sera l’année de votre 
prochain fichier bulletin de salaires ? » de 
choisis 2026
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1 Procédure de report 2025 vers 
2026 Si vous utilisez Excel

Fichier Année 2025



Je sélectionne les cellules de B8 à B45 ou 
plus

et je fais un clic droit sur la souris. 

Une fenêtre s’ouvre et je choisis Copier
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Fichier Année 2025

1 Procédure de report 2025 
vers 2026 Si vous utilisez Excel



Je vais directement sur le fichier BS complet 
2026.

Je vais sur la feuille « Report ».

Je me place sur la cellule D8

Je fais un clic droit et une fenêtre s’ouvre et 
je choisis « Collage spécial ».
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Fichier Année 2026

1 Procédure de report 2025 
vers 2026 Si vous utilisez Excel



Après avoir choisis « Collage spécial », une 
autre fenêtre apparaît et je choisis dessus 
« Valeurs »                  et je fais OK

Si vous utilisez Libre Office au niveau de la 
fenêtre « collage spécial », il faut cocher 
« Texte »,  « nombre », « date et heure » ou 
utiliser le bouton « Valeur uniquement » 
(cela dépend de la version).
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Fichier Année 2026

1 Procédure de report 2025 
vers 2026 Si vous utilisez Excel



Normalement, si vous avez fait correctement 
la manipulation les données de l’année 
précédente se sont recopiées (Nom, 
adresse…)
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Fichier Année 2026

1 Procédure de report 2025 
vers 2026 Si vous utilisez Excel



Nous allons maintenant nous occuper des 
informations qui sont sur la feuille « Base »

Je retourne sur mon simulateur BS complet 
2025. Je me place sur la feuille « Base »

Je sélectionne les lignes 5 à 16 ou plus          
,si j’ai d’autres lignes pour les autres années, 
je les sélectionne aussi.

Ensuite, je fais un clic droit sur la souris. 

Une fenêtre s’ouvre et je choisis Copier
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Fichier Année 2025

1 Procédure de report 2025 
vers 2026 Si vous utilisez Excel



Je vais directement sur le fichier BS complet 
2026.

Je vais sur la feuille « Base ».

Je me place sur la cellule A17

Je fais un clic droit et une fenêtre s’ouvre et 
je choisis « Collage spécial ».
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Fichier Année 2026

1 Procédure de report 2025 
vers 2026 Si vous utilisez Excel



Après avoir choisis « Collage spécial », une 
autre fenêtre apparaît et je choisis dessus 
« Valeurs »                  et je fais OK

Si vous utilisez Libre Office au niveau de la 
fenêtre « collage spécial », il faut cocher 
« Texte »,  « nombre », « date et heure » ou 
utiliser le bouton « Valeur uniquement » 
(cela dépend de la version).
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Fichier Année 2026

1 Procédure de report 2025 
vers 2026 Si vous utilisez Excel



Normalement, si vous avez fait correctement 
la manipulation les données de l’année 
précédente se sont recopiées

Vous pouvez maintenant poursuive le 
remplissage de votre simulateur BS complet 
2026 (Fiche info…)

En cas de difficulté n’hésitez pas à envoyer 
un mail à fo.outils@gmail.com
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Fichier Année 2026

1 Procédure de report 2025 
vers 2026 Si vous utilisez Excel



J’ouvre le fichier du simulateur BS complet 
2025 et le nouveau fichier du simulateur BS 
complet 2026

Je vais dans le fichier du simulateur BS 
complet 2025

Je sélectionne la feuille « Report »

A la question « Quel sera l’année de votre 
prochain fichier bulletin de salaires ? » de 
choisis 2026
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2 Procédure de report 2025 vers 
2026 Si vous utilisez Libre Office

Fichier Année 2025



Je sélectionne les cellules de B8 à B45 ou 
plus

et je fais un clic droit sur la souris. 

Une fenêtre s’ouvre et je choisis Copier
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Fichier Année 2025

2 Procédure de report 2025 
vers 2026 Si vous utilisez Libre 
Office



Je vais directement sur le fichier BS complet 
2026.

Je vais sur la feuille « Report ».

Je me place sur la cellule D8

Je fais un clic droit et une fenêtre s’ouvre et 
je choisis « Collage spécial ».
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Fichier Année 2026

2 Procédure de report 2025 
vers 2026 Si vous utilisez Libre 
Office



Après avoir choisis « Collage spécial », une 
autre fenêtre apparaît et je choisis dessus 
« Valeurs »                  et je fais OK

Si vous utilisez Libre Office au niveau de la 
fenêtre « collage spécial », il faut cocher 
« Texte »,  « nombre », « date et heure » ou 
utiliser le bouton « Valeur uniquement » 
(cela dépend de la version).
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Fichier Année 2026

2 Procédure de report 2025 
vers 2026 Si vous utilisez Libre 
Office



Normalement, si vous avez fait correctement 
la manipulation les données de l’année 
précédente se sont recopiées (Nom, 
adresse…)
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Fichier Année 2026

2 Procédure de report 2025 
vers 2026 Si vous utilisez Libre 
Office



Nous allons maintenant nous occuper des 
informations qui sont sur la feuille « Base »

Je retourne sur mon simulateur BS complet 
2025. Je me place sur la feuille « Base »

Je sélectionne les lignes 5 à 16 ou plus          
,si j’ai d’autres lignes pour les autres années, 
je les sélectionne aussi.

Ensuite, je fais un clic droit sur la souris. 

Une fenêtre s’ouvre et je choisis Copier
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Fichier Année 2025

2 Procédure de report 2025 
vers 2026 Si vous utilisez Libre 
Office



Je vais directement sur le fichier BS complet 
2026.

Je vais sur la feuille « Base ».

Je me place sur la cellule A17

Je fais un clic droit et une fenêtre s’ouvre et 
je choisis « Collage spécial ».
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Fichier Année 2026

2 Procédure de report 2025 
vers 2026 Si vous utilisez Libre 
Office



Après avoir choisis « Collage spécial », une 
autre fenêtre apparaît et je choisis dessus 
« Valeurs »                  et je fais OK

Si vous utilisez Libre Office au niveau de la 
fenêtre « collage spécial », il faut cocher 
« Texte »,  « nombre », « date et heure » ou 
utiliser le bouton « Valeur uniquement » 
(cela dépend de la version).
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Fichier Année 2026

2 Procédure de report 2025 
vers 2026 Si vous utilisez Libre 
Office



Normalement, si vous avez fait correctement 
la manipulation les données de l’année 
précédente se sont recopiées

Vous pouvez maintenant poursuive le 
remplissage de votre simulateur BS complet 
2026 (Fiche info…)

En cas de difficulté n’hésitez pas à envoyer 
un mail à fo.outils@gmail.com
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Fichier Année 2026

2 Procédure de report 2025 
vers 2026 Si vous utilisez Libre 
Office



Nous espérons que ce document, vous aura aidé à maitriser l’outils. 

N’hésitez pas à nous faire part de vos remarques.

Nous nous tenons à votre disposition pour toutes aides et toutes 
questions complémentaires. 

Vous pouvez nous contacter par mail :   fo.outils@gmail.com
ou par téléphone : David 06 06 46 29 37   (l’après midi en 13h30 – 15h30 
ou le soir).
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