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Procédure pour le transfert des

nnées de I'année 2024 sur I'année
2025



Le simulateur BS complet pour I'année 2025 est disponible.

Dans les pages suivantes vous allez decouvrir la procédure pour
transférer les informations de I'année 2024 pour les mettre dans le
simulateur de I'annee 2025.
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1 Procédure de report 2024 vers

2025 Si vous utiliser Excel

J'ouvre le fichier du simulateur BS complet
2024 et le nouveau fichier du simulateur BS
complet 2025

Je vais dans le fichier du simulateur BS
complet 2024

Je sélectionne la feuille « Report » o

A la question « Quel sera I'année de votre
prochain fichier bulletin de salaires ? » de

choisis 2025 D

Année: 2024

Nom et prénom EMPLOYEUR

Adresse rue EMPLOYEUR |

Adresse CP EMPLOYEUR

Adresse ville EMPLOYEUR:

N° Pajemploi

Pajemploi de

MNom de l'enfant

Date début contrat |

Nom et prénom SALARIE

Adresse rue SALARIE :

Adresse CP SALARIE

Adresse ville SALARIE ;

N Sécurité sociale

Emploi :

Taux de prélévement a |a source

Régime Sécurité Sociale Alsace Moselle |

Nbre de sem ou mois travaillés (année précédentes)

Mbre de sem ou mois travaillés (année en cours)
Congés pris payés précédemment (année précedente) :
Congés pris payés précédemment (année en cours) |0
o

Congés supplémentaires : Jrs fraction. |2

Report (inutilisé) -

Montant des CP Année Compléte avec la régle du 108 ;|
Année compléte Nombre de jours ouvrables acquis |
:|283,97
Report du solde du relevé des avances ||

Reportheures de |a dernigre semaine :

Muméra de la derniére semaine ©

Report heures prévues de la derniére semaine retenue
Report heures réelles de la derniére semaine retenue |
Date de naissance du salarié

Faire apparaitre sur le bs |a date de naissance et I'dge |
Montant des CP année incompl&te au 31/05 an. Précéd. |

Congés supplémentaires : Enf-15 ans

Report du solde en euro & régulariser

Total des avances percus au 3143

Made d'utilisa ion

Figher

Quelle sera I'année de votre prochain fichier bulletin de sa

Données a COPIER

COLLER les données provenant de votre
ancien fichie i-de O

WM MARTIN Laurent
53 Bd Victor Hugo

PARIS
Y002155001100
Le Puy-en-Velay
Mathis
01/09/2022

Mme Dupont Marie
56 Bd Victor Hugo

PARIS

280 02 60 158 855 63
Assistante Maternelle
1,20 %

NON

1178

&

23

1256,39
30

=)

20

ey

20

20
20i03/1980
NOM
1206,75

75018

75018

Outils de conversions

Identification Liste des Libellés

Année 2024

Méthode pglur faire un

- 8ur le fichier d'origine
sélectionnez l'année de
votre prochain fichier
bulletin {Si vous souhaitez
juste faire un report pour
une nouvelle version
choisir I'année actuelle, si
c'est pour I'année suivante
choisir I'année suivante).

- 8ur le fichier d'origine,
sélectionnez tout le cadre
rose et faites clic droit sur
la souris et sélectionnez
"Copier"

- Allez ensuite sur votre
nouveau fichier et placez
vous sur la cellule D8 puis
clic droit sur la souris et
sélectionnez "Collage
spéciale” et vous choisissez
l'icone "valeur”

Méthode pour faire un
report : (sur Libre Office)

- Sur le fichier d'origine
sélectionnez |'année de
votre prochain fichier
bulletin (Si vous souhaitez
Juste faire un report pour
une nouvelle version
choisir I'année actuelle, si
c'est pour I'année suivante
choisir I'année suivante).

- Sur le fichier d'origine,
sélectionnez tout le cadre
rose et faites clic droit sur
la souris et sélectionnez
"Copier"

- Allez ensuite sur votre
nouveau fichier et placez
vous sur la cellule D8 puis
clic droit sur la souris et
sélectionnez "Collage
spéciale” et choisir de
nouveau "Collage
spéciales”,

Une nouvelle fenétre
s'ouvre et cocher "texte”
"nombre" "Date" puis OK



1 Procédure de report 2024
vers 2025 Si vous utiliser Excel

Je sélectionne les cellules de B8 a B42 ou

plus <5

et je fais un clique droit sur la souris. o

Une fenétre s’ouvre et je choisis Copier

Année : 2024

Quelle sera I'année de votre prochain fichier bulletin de salaires ?

MNom et prénom EMPLOYEUR
Adresse rue EMPLOYEUR
Adresse CP EMPLOYEUR
Adresse ville EMPLOYEUR

Mom et prénom
Adresse rue
Adresse CP

Adresse ville S
N® Sécurité s

Taux de prélévement & la ¢

Régime Sécurité Sociale Alsace
Nbre de sem ou mois travaillés (année précéd
Mbre de sem ou mois travaillés (année en
Congés pris payés précédemment (année préce
Congés pris payés précédemment (année en
Congés supplémentaires : Enf-
Congés supplémentaires : Jrs fri ction.
Report (ind ilisé)
Montant des CP Année Compléte aveclarégle d | 10&
Année compléte Nombre de jours ouvrables al quis
Report du solde en euro  régulal ser

Report du solde du relevé des aval
Report heures de la derniére semz,
Numéro de |a derniére sema
Report heures prévues de la derniére semaine rete

Report heures réelles de la derniére semaine reten

Date de naissance du salaric
Faire apparaitre sur le bs |a date de naissance et I'dge’
Wontant des CP année incompléte au 31/05 an. Précéd.
Total des avances percus au 31/05 année précédente

Mode d'utilisation

Fichier Année 2024

Méthode pour faire un
report @ (sur Excel)

- Sur le fichier d'origine
sélectionnez I'année de
votre prochain fichier
bulletin (Si vous souhaitez
Juste faire un report pour
une nouvelle version
choisir I'année actuelle, si
c'est pour I'année suivante
choisir I'année suivante).

- Sur le fichier d'origine,
sélectionnez tout le cadre
rose et faites clic droit sur
la souris et sélectionnez
"Copier"

- Allez ensuite sur votre
nouveau fichier et placez
vous sur la cellule D8 puis
clic droit sur la souris et
sélectionnez "Collage

Méthode pour faire un
report : (sur Libre Office)

- Sur le fichier d'origine
sélectionnez |'année de
votre prochain fichier
bulletin (5i vous souhaitez
Juste faire un report pour
une nouvelle version
choisir I'année actuelle, si
c'est pour I'année suivante
choisir I'année suivante).

- Sur le fichier d'origine,
sélectionnez tout le cadre
rose et faites clic droit sur
la souris et sélectionnez
“Copier"

- Allez ensuite sur votre
nouveau fichier et placez
vous sur la cellule D8 puis
clic droit sur la souris et
sélectionnez "Collage

le” et vous choisissez

2ciale” et choisir de

p
l'icone "valeur"

nouveau "Collage
spéciales”,

Une nouvelle fenétre
s'ouvre et cocher "texte"
"nombre” "Date" puis OK




1 Procédure de report 2024
vers 2025 Si vous utiliser Excel

A | B | & | D | G H J
Année : 2025

Quelle sera 'année de votre prochain fichier bulletin de salaires ? :_

Méthode pour faire un Méthode pour faire un
N report : (sur Excel) report : (sur Libre Office)
Données a COPIER COLLER les données provenant de votre
ancien fichier ci-dessous N . - A
- Sur le fichier d'origine - Sur le fichier d'origine
Nom et prénom EMPLOYEUR : 0 okt Lonndad dloctionnes |'année de
Adresse rue EMPLOYELUR 0 dans les menus | hain fichier
Adresse CP EMPLOYEUR | 0 vous souhaitez
. . ) . Adresse ville EMPLOYEUR 0 4 Couper un report pour
N Pajemploi :j0 ;
Je vais directement sur le fichier BS complet S A B Copi e s
Mom de I'enfant : 0 . A R o
2025 Date début contrat :|00/01/1900 [f ‘Options de collage : I'année SLIIVEI;tE
* Nom et prénom SALARIE 0 P née suivante).
Adresse rue SALARIE - 0 [T e 5 [z [
Adresse CP SALARIE : 0 e = 5 ier d'origine,
H H Adresse ville SALARIE | 0 ollage special...
Al tout le cad
Je Va|S Sur Ia feL”“e (( Report »o N® Securité sociale ;|0 F* orudec_a e
Emploi | 0 O Rechercneme=my es clic droit sur

sélectionnez

Taux de prélévement a la source :|0,00 %
Régime Sécurité Sociale Alsace Moselle )|NON
Nbre de sem ou mois travaillés (année précédentes) |0

Insérer les cellules copiges...

Je me place sur la cellule DSO

More de sem ou mois travaillés (année en cours) :|0 Supprimer... ite sur votre
Congés pris payés précédemment (année précedente) ;|0 chier et placez
. . . 7~ ) Congés pris payés précédemment (année en cours) ;|0 Effacer le contenu cellule [’:8 uis
Je fais un clique droit et une fenétre s’ouvre Consés suppemertares 12 |0 v :
Congés supplémentaires : Jrs fraction. ;|0 #E] Analyse rapide rla souris et
. « . 7 e Report (inutilisé) - = ez "Collage
& A & B - iltrer
et Je Cholsls « Collage Speclal ». Montant des CP Année Campléte avec Ia régle du 102 0,00 t choisir de
Année compléte Nombre de jours ouvrables acquis |0 T 5 [Collage
Report du solde en euro 3 régulariser ;|0 Lrer
Report du solde du relevé des avances :|0 L : : -
Report heures de la derniére semaine :|0 E Obtenir des données a partir d'un tableau ou d'une plage... lle ::rn(-_‘”ttr(-_‘xt i
Numéra de Ia dermigre semaine ;|0 ocher “texte
Report heures prévues de la demiére semaine retenue |0 Format de cellule "Date" puis OK
Report heures réelles de la demiére semaine retenue ;|0 . .
Date de naissance du salarié :|00/01/1900 R
Faire apparaitre surle bs la g _ Mg ce et I'Age |NON Déf
Montant des CP année incogffblé Précéd. ;|0 S
Total des avances percustg &dente ;|0 -
2g®de report | décembre-25 = =
o B orn 3 3 & 10

5 Qutils de conversions Identification Liste des Libellés

Fichier Année 2025



1 Procédure de report 2024

vers 2025 Si vous utiliser Excel

Apres avoir choisis « Collage spécial », une
autre fenétre apparait et je choisis dessus
« Valeurs » et je fais OK

Si vous utilisez Libre Office au niveau de la
fenétre « collage spécial », il faut cocher

« Texte », « nombre », « date et heure » ou
utiliser le bouton « Valeur uniguement »
(cela dépend de la version).

4| A
Année : 2025

Mom et prénom EMPLOYEUR

Adresse rue EMPLOYEUR

Adresse CP EMPLOYEUR
Adresse ville EMPLOYEUR:

M® Pajemploi

Pajemploi de

Nom de I'enfant

Date début contrat

Mom et prénom SALARIE

Adresse rue SALARIE

Adresse CP SALARIE

Adresse ville SALARIE

N® Sécurité sociale

Emploi

Taux de prélevement a la source

Régime Sécurité Sociale Alsace Moselle

Mbre de sem ou mois travaillés (année précédentes)
Nbre de sem ou mois travaillés (année en cours)
Congés pris payés précédemment (année précedente)
Congés pris payés précédemment (année en cours)
Congés supplémentaires : Enf-15 ans

Congés supplémentaires - Jrs fraction

Report (inutilisé)

Montant des CP Année Compléte avec la régle du 108
Année compléte Mombre de jours ouvrables acquis
Report du solde en euro & régulariser

Report du solde du relevé des avances

Report heures de la derniére semaine

Mumeéro de la demiére semaine

Report heures prévues de la demigre semaine retenue
Report heures réelles de la derniére semaine retenue
Date de naissance du salarié

Faire apparaitre sur le bs la date de naissance etl'dge
WMontant des CP année incompléte au 31/05 an. Précéd.
Total des avances percus au 31/05 année précédente
Période de report

2dio (annéa nrécidants

Report
| ———

Mede d'utilisation Base

Données a COPIER

Quelle sera 'année de votre prochain fichier bulletin de salaires ? :_

Méthode pour faire un
report : (sur Excel)

COLLER les données provenant de votre
ancien fichier ci-dessous

- 5ur le fichier d'origine

=)

Le Puy-en-Velay

00/01/1900

=)

0,00 %
MNON

=)

coooo

0,
0
0
1}
0
0
1}
0

00/01/1900
MNON
0

1]
décembre-25
[

Qutils de conversions

sélectionnez I'année de

Méthode pour faire un Ann
report : (sur Libre Office) Anr

- Sur le fichier d'origine
sélectionnez I'année de

0
0 | votre prochain fichier || votre prochain fichier |
0
0 Collage spécial ? X
Coller
] O Tout O Tout, avec le théme source
oL - O Tout sauf la bordure
0
2 O Largeurs de colonnes
0 O Formules et formats des nombres
0 Commentaires O Valeurs et formats des nombres
Validation Toutes les mises en forme conditionnelles de fusion
o Opération
® Aucune () Multiplication
O Ajouter ) Division
O Soustraction
|:| Elancs non compris D Transposé
Speciale” et vous cholsissez spe oIsIr de
l'icone "Valeur" nouveau "Collage
spéciales”.
Une nouvelle fenétre
s'ouvre et cocher "texte”
"nombre" "Date” puis OK
Identification o= S 4

Fichier Année 2025



1 Procédure de report 2024
vers 2025 Si vous utiliser Excel

Normalement, si vous avez fait correctement
la manipulation les données de I'année
précédente se sont recopiées (Nom,

adresse...)

A

Année : 2025

Quelle seral'année de votre prochain fichier bulletin de salaires ?

Mom et prénom EMPLOYEUR ||
Adresse rue EMPLOYEUR :
Adresse CP EMPLOYEUR ||

Adresse ville EMPLOYEUR:

MN® Pajemploi |
Pajemploi de
Nom de 'enfant :
Date début contrat |

Mom et prénom SALARIE
Adresse rue SALARIE

Adresse CP SALARIE |
Adresse ville SALARIE
N® Sécurité sociale |
Emploi -

Taux de prélévement a la source

Régime Sécurité Sociale Alsace Moselle |

Mbre de sem ou mois travaillés (année précédentes) |
Nore de sem ou mais travaillés (année en cours) |
Congés pris payés précédemment (année précedente) :

Congés pris payés précédemment (année en cours)

Congés supplémentaires : Enf-15 ans ||

Congés supplémentaires : Jrs fraction. |

Report (inutilisé) |

Montant des CP Année Compléte avecla régle du 10&:
Année compléte Nombre de jours ouvrables acquis |5

Report du solde en euro a régulariser

Report du solde du relevé des avances

Report heures de |a demiére semaine |

Numéra de la derniére semaine |

Report heures prévues de 1a dernigre semaine retenue :

Report heures réelles de la derniére semaine retenue

Date de naissance du salarié |

Faire apparaitre sur le bs la date de naissance etl'dge |
Montant des CP année incompléte au 31/05 an. Précéd. |
Total des avances percus au 31/05 année précédente :

Période de report

Fichier Année 2025

Données a COPIER

COLLER' . aonnées pru. nant de votre
ancien fichier ci-dess. s

M MARTIM Laurent
53 Bd Victor Hugo

PARIS
Y002155001100
Le Puy-en-Velay
Mathis
01/09/2022

Mme Dupont Marie
56 Bd Victor Hugo

PARIS
280 03 60 158 855 63
Assistante Maternelle
1,20 %

NON

8,35

0

Méthode pour faire un
report : (sur Excel)

- Sur le fichier d'origine
sélectionnez 'année de
votre prochain fichier
bulletin (Si vous souhaitez
juste faire un report pour
une nouvelle version
choisir I'année actuelle, si
c'est pour I'année suivante
choisir I'année suivante).

- 5ur le fichier d'origine,
sélectionnez tout le cadre
rose et faites clic droit sur
la souris et sélectionnez
"Copier"

- Allez ensuite sur votre
nouveau fichier et placez
vous sur la cellule D8 puis
clic droit sur la souris et
sélectionnez "Collage
spéciale” et vous choisissez
l'icone "Valeur”

Fiche info Avenant 1

Méthaode pour faire un
report : (sur Libre Office)

- Sur le fichier d'origine
sélectionnez I'année de
wvotre prochain fichier
bulletin (Si vous souhaitez
juste faire un report pour
une nouvelle version
choisir I'année actuelle, si
c'est pour I'année suivante
choisir I'année suivante).

- Sur le fichier d'origine,
sélectionnez tout le cadre
rose et faites clic droit sur
la souris et sélectionnez
"Copier"

- Allez ensuite sur votre
nouveau fichier et placez
wvous sur la cellule D8 puis
clic droit sur la souris et
sélectionnez "Collage
spéciale” et choisir de
nouveau "Collage
spéciales”.

Une nouvelle fenétre
s'ouvre et cocher "texte"
"nombre" "Date” puis OK



1 Procédure de report 2024
vers 2025 Si vous utiliser Excel

5 _
Il Si date de débutd atestalffs— Mo A x —  of o — nvaleur, aud fes i lorées, les lignes de la feuille "Base” de I'année précédente.
A:“(‘;[eeltzt?]z(: but de votre contrat est aj [-Fl"_[wlncn—' AA & E "‘_26 ;);D E] n valeur, au-dessous des lignes colorees toutes les ignes de la feuille ase de | annee preced ente
A G I |= v & v S S
4 Date Salaire brut base CP10% mav avant (mois) ANP trav avant (sem) ANP trav maint (mois) ANP trav maint (sem) AN cours trav avant (mois) AN cours trav avant |
Al 170112024 867,93 € 85 34 0 0 7
W0 /0202024 1 064,60 € | Rechercher dans les menus | 85 2 0 0 7.78
Bouam  ma i : : : ¥
Gl 0 0512024 1 084,60 [y Copier 85 3 0 0 10.78
g1 01 06/2024 106460 b 5 1178 53,65 0 0 0
01 712024 1058,35 € - 1178 53,65 0 0 1
. g7 01 )8/2024 110522 € o 1178 53,65 0 0 2
gEN 01 19/2024 1070.85 € 0 1178 53,65 0 0 3
Nous allons maintenant nous occuper des HL = 1o e 5 ool : - :
. . . f g (6 01, 1/2024 1087.03€ e 11,78 53,65 0 0 5
informations qui sont sur la feuille « Base » 01 2a0as Tgse | e suss o : ;
Wl 0112/2023 0 Supprimer 0 0 0 0 0
2 o1lbacoes sz5 | Eecerleconens g i g i bt
FEl 12055 Sors | [ Fomatdecauie = 72 g i e
. P 01 07/2023 562.5 Houteur de ligne... 1,66 72 0 0 ]
Je retourne sur mon simulateur BS complet 2 o 168 12 0 : 2
. FH 0 1072023 562.5 ) 166 72 0 0 4
2024. Je me p|ace sur Ia erI||e « Base » o Fall 0 11172023 562.5 i 1,66 72 0 0 5
P ¢ /1212023 562.5 ASAP Utilties 3 166 72 0 0 6
7 . . b Y 30
Je sélectionne les lignes 5 a 16 ou plus 1
. o) . ) . V' 4 %
,si j’ai d’autres lignes pour les autres années, =
. 4 . . ?
je les sélectionne aussi. 3]
37
E

Ensuite, je fais un clique droit sur la souris.

Mode d'utilisation Report i Q Outils d : conversions Identification Liste des Libellés Fiche info Fiche info Avenant 1

Une fenétre s’ouvre et je choisis Copiero

Fichier Année 2024



1 Procédure de report 2024
vers 2025 Si vous utiliser Excel

4
Bl 5i date de début de votre contrat est antérieure & cette année, vous devez coller en valeur, au-dessous des lignes colorées, toutes les lignes de la feuille "Base” de I'année précédente,
[l Année : 2025
I Date Salaire brut base CP10% montant Compl/solde CP brut ANP trav avant (mois) ANP trav avant (sem) ANP trav maint {(mois) ANP trav maint (sem) AN cours trav avant (mois) AN cours trav avant (semr
-l 01/01/2025 = & 0 0 2,945 11,78 0 0 175
Rl 01/02/2025 - € 0 0 2,945 11,78 0 0 1,75
Wil 01/03/2025 - € 0 0 2,945 11,78 0 0 175
8 K 0 2,945 11,78 0 0 175
9 Kl | Rechercher dans les menus 0 2 945 1178 0 0 175
10 il X 120,68 1,75 8,35 0 0 0
11 gl Coursy 0 1.75 8.35 0 0 0
. . . . L 01 [ copier 0 1.75 835 0 0 0
e vais directement sur le fichier BS complet ol 0 175 035 0 0 0
B4 01 [P Options de collage : 0 175 8,35 0 0 0
15 [l 0 1,76 8,35 0 0 0
2025. = Ifﬁ ﬁ [&" T E':"d 2 0 1.75 8,35 0 0 0
i ’ ! Collage spécial... >
Je vais sur la feuille « Base »&_D E] | reoucmsre

Insérer les cellules copiées

Je me place sur la cellule A17 D

Effacer le contenu

= Analyse rapide

Je fais un clique droit et une fenétre s’ouvre ,
et je choisis « Collage spécial ».

E Obtenir des donnes & partir d'un tableau ou d'une plage...

[] Format de cellule
Liste déroulante de choix...

Définir un nom...

@5 Lien

Quurir |e lien hypertexte..,

s de conv. "sions Identification Liste des Libellés | Fiche info Fiche info Avenant 1

ASAP Utilities

Fichier Année 2025

10



1 Procédure de report 2024
vers 2025 Si vous utiliser Excel

Si date de début de votre contrat est antérieure a cette année, vous devez coller en valeur, au-dessous des lignes colorées, toutes les lignes de la feuille "Base"” de I'année précédente.
il Année : 2025

w

LN Date Salaire brut base CP10% montant Complisolde CP brut ANP trav avant {(mois) ANP trav avant (sem) ANP trav maint (mois) ANP trav maint (sem) AN cours trav avant (mois) AN co

Rl 01/01/2025 - £ 0 0 2,945 11,78 0 0 1,75

Nl 01/02/2025 € 0 0 2,945 11,78 0 0 1,75

[ 01/03/2025 & 0 0 2,945 11,78 0 0 1.75

 01/04/2025 € 0 0 2,945 11,78 0 0 1,75

9 € 0 0 2,945 11,78 0 0 1,75

_ 1.75 8.35 0 0 0

Collage spécial T X 175 315 0 0 0
\ . . . Vé . —— 2 &

Apres avoir choisis « Collage spécial », une ooz LS 8% 0 0 ‘
L O Tout () Tout, avec le théme source . .

A -~ H ek aEs 01/10/2025 1.75 8.35 0 0 0

autre fenétre apparait et je choisis dessus  Egoi i Om e O Toutsour s bordure & b 0 ) :

B0 01/12/2025 | ® O Largeurs de colonnes 1,75 8,35 0 0 0

e O Formules et formats des nombres

« Valeurs » et je fais OK

|~

Commentaijres O Valeurs et formats des nombres
Validation Toutes les mises en forme conditionnelles de fusion
Opération
@ Augune O Multiplication
O Ajouter O Division

O Soustraction

Si vous utilisez Libre Office au niveau de la
fenétre « collage spécial », il faut cocher

« Texte », « nombre », « date et heure » ou
utiliser le bouton « Valeur uniguement »
(cela dépend de la version).

|:| Elancs non compris |:| Transposé

g——
Coller avec liaison PR

Mode d'utilisation Report |QEEELN | Outils de conversions Identification I Liste des Libellés I Fiche info I Fiche info Avenant 1

Fichier Année 2025

11



1 Procédure de report 2024
vers 2025 Si vous utiliser Excel

KM Date Salaire brut base CP10% montant Compl/solde CP brut ANP trav avant (mois) ANP trav avant (sem) ANP trav maint (mois) ANP trav maint (sem) AN cours trav avant (mois) AN cours tra\
M 01/01/2025 - £ 0 0 2,945 11,78 0 0 1,75
B 01/02/2025 - £ 0 0 2,945 11,78 0 0 1,75
[ 01/03/2025 - £ 0 0 2,945 11,78 0 0 1,75
(:l 01/04/2025 - € 0 0 2945 11,78 0 0 1,75
Bl 01/05/2025 - £ 0 0 2,945 11,78 0 0 1,75
WLl 01/06/2025 - € 0 873,47 1,75 8,35 0 0 0
. . BAN 01/07/2025 - € 0 0 1,75 8,35 0 0 0
Normalement, si vous avez fait correctement vz > 2 C z e i . . C
. . 4 7 4 BN 01/10/2025 - € 0 0 1,75 8,35 0 0 0
la manlpulatlon les données de I'année B o1/11/2025 - € 0 0 175 8.35 0 0 0
, , . 7 gl 01/12/2025 - € 0 0 1T SR 0 0 0
Q¥ 01/01/2024 867,93 0 8.5 34 0 7
precedente Se sont recoplees aN 01/02/2024 1064.6 Z ; 8.5 34 E - 7,78
gl 01/03/2024 1064.6 0 0 8.5 34 0 0 8,78
Pl 01/04/2024 .vod 6 0 0 8.5 34 0 0 78
P4l 01/05/2024 1064.6 0 0 8.5 M 0 0 10,78
Yy 01/06/2024 1064.6 0 0 11,78 53,65 0 0 1]
PN 01/07/207 . 1058,35 0 0 11,78 53,65 0 0 1
. N pLY 01/7 L2024 1105,22 0 0 11,78 £3,65 0 0 2
I pay L1/09/2024 1070.85 0 0 11,78 53,65 0 0 3
Vous pouvez malntenant pourSUIve e V. 01/10/2024 1070,85 0 0 11,78 53,65 0 0 4
. . 01/11/2024 1087,03 0 0 11,78 53,65 0 0 5
remplissage de votre simulateur BS complet &z 107085 0 0 1178 5265 0 0 6
. .  *§ 01/01/2023 0 0 0 0 0 0 0 0
£l 1/02/2023 0 0 0 0 0 0 0 0
2025 (FIChe Info"') £y 01, 72023 0 0 0 0 0 0 0 01
kPl 017041272 562,5 0 0 0 0 0 0 0.16
| . , ) ;. H ExN 01/05/2023 5625 0 0 0 0 0 0 0,66
k'Y 01/06/2023 562,5 0 275 1,66 72 0 0 0
En cas de difficulté n’hésitez pas a envoyer sl e L : 1o 12 : : :
. N . . N 01/08/2023 Ty, 0 0 1,66 7.2 0 0 2
un mail a fo.outlls@gmall.com E1d 01/09/2023 5625 0 0 1,66 72 0 0 3
kN 01/10/2023 562,5 v 0 1,66 7.2 0 v 4
kRN 01/11/2023 5625 0 o 1,66 72 " 0 5

Meode d'utilisation

Report Quitils de conversions Identification Liste des Libellés Fiche info

Fichier Année 2025

Fiche info Avenant 1
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2 Procédure de report 2024 vers

2025 Si vous utiliser Libre O

J'ouvre le fichier du simulateur BS complet
2024 et le nouveau fichier du simulateur BS
complet 2025

Je vais dans le fichier du simulateur BS
complet 2024

Je sélectionne la feuille « Report » o

A la question « Quel sera I'année de votre
prochain fichier bulletin de salaires ? » de

choisis 2025 D

Office

I aa v — |2

A

BRERE

=

=

o ol ol i e

all
"

el +

Année ; 2024

Quelle sera I'année de votre prochain fichier bulletin deg

Nom et prénom EMPLOYEUR |
Adresse rue EMPLOYEUR |
Adresse CP EMPLOYEUR

Adresse ville EMPLOYEUR!

N* Pajemploi |
Pajemploi de |

Nom de l'enfant

Date début contrat :

Nom et prénom SALARIE |

Adresse rue SALARIE |

Adresse CP SALARIE |

Adresse ville SALARIE |

N* Sécurité sociale |

Emploi

Taux de prélévement 4 la source |
Régime Sécurité Sociale Alsace Moselle |

Nbre de sem ou mois travaillés (année précédentes)

Nbre de sem ou mois travaillés (année en cours)
g 23

Congés pris payés préce (année
Congés pris payés précédemment (année en cours)

Congés supplémentaires : Enf-15 ans |

Congés supplémentaires - Jrs fraction.

Report (inutilisé)

Montant des CP Année Compléte avec la régle du 108 |
Année compléte Mombre de jours ouvrables acquis |
Report du solde en euro & régulariser |

Report du solde du relevé des avances |

Report heures de la dernigre semaine |

Numéro de la derniére semaine |

Report heures prévues de la derniére semaine retenue

Report heures réelles de la derniére semaine retenue ;

Date de naissance du salarié |
Faire apparaitre sur le bs la date de naissance et I'dge |
120675 €

Montant des CP année incompléte au 31/05 an. Précéd.

Total des avances percus au 31/05 année précédente |

0. Mode d'utilisation

Données a COPIER

M MARTIN Laurent
53 Bd Victor Hugo

PARIS
Y002155001100
Le Puy-en-Velay
Mathis

1/09/2022
Mme Dupont Marie
|56 Bd Victor Hugo

FARIS

2 80 03 60 158 85563
Assistante Maternelle
1,20 %

NON

11,78

7

00 jrs
2,00 jrs

1256,39
130

20,00 hrs

=

20,00 hrs
20,00 hrs
20/031980
INON

00 €

75016

75019

28397 €

L. Qutils de

. Identification

- Sur le fichier d'origine
sélectionnez I'année de votre
prochain fichier bulletin (Si
vous souhaitez juste faire un
report pour une nouvelle
wversion choisir 'année
actuelle, si c'est pour I'année
suivante choisir 'année
suivante),

- Sur |e fichier d'origine,
sélectionnez tout le cadre
rose et faites clic droit sur la
souris et sélectionnez
"Copier"

- Allez ensuite sur votre
nouveau fichier et placez
vous sur la cellule D8 puis clic
droit sur la souris et
sélectionnez "Collage
spéciale” et vous choisissez
l'icone "valeur”

Méthode pour faire un
report : (sur Libre Office)

- Sur le fichier d'origine
sélectionnez I'année de

votre prochain fichier
bulletin (Si vous souhaitez
juste faire un report pour
une nouvelle version choisir
I'année actuelle, si c'est pour
I'année suivante choisir
I'année suivante).

- Sur le fichier d'origine,
sélectionnez tout le cadre
rose et faites clic droit sur la
souris et sélectionnez
"Copier”

- Allez ensuite sur votre
nouveau fichier et placez
vous sur |a cellule D8 puis
clic droit sur la souris et
sélectionnez "Collage
spéciale™ et choisir de
nouveau "Collage spéciales”.
Une nouvelle fenétre s'ouvre
et cocher "texte" "nombre”
"Date" puis OK

(L UistedesLibellés (' Ficheinfa (1, Ficheinfo Avenant 1 [ FichEinto CODCOUERI ., Malacie

Fichier Année 2024
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2 Procédure de report 2024 vers
2025 Si vous utiliser Libre Office

Je sélectionne les cellules de B8 a B42 ou

plus D

et je fais un clique droit sur la souris.

S

Une fenétre s’ouvre et je choisis Copier

A

Année : 2024

MNom et prénom EMPLOYEUR |

Adresse rue EMPLOYEUR

Adresse CP EMPLOYELUR |
Adresse ville EMPLOYEUR;
N® Pajemploi |
Pajemploi de |

Mom de l'enfant
Date début contral
Nom et prénom SALARII
Adresse rue SALARII
Adresse CP SALARI
Adresse ville SALAR
N* Sécurité soc

Emp )i ]
11,20 %
NON

Taux de prélévement & la sour
Régime Sécurité Sociale Alsace Mose
Mbre de sem ou mois travaillés (année précédente 5)

Nbre de sem ou mois travaillés (année en cou 3) |
acé 2 123

Congés pris payés (année v
Congés pris payés précédemment (année en cou’ 5)
Congés supplémentaires : Enf-15 &

Congés supplémentaires : Jrs fracti

Report du solde du relevé des avances,
Report heures de |a derniére semaine
Numéro de la derniére semaine

N=2S Do~ ma WM

B e L WL W W W

Fichier Année 2024

Dol IER

M IN Laurent
3 F 4 Victor Hugo

Dupont Marie

1|56 Bd Victor Hugo

|PARIS
{28002 60 158 855 63

Assistante Maternelle

11,78
s

J0.00jrs
. 12,00jrs

Report heures prévues de |a derniére semaineg retenue ;
Report heures réelles de la demiére semaine retenue .
Date de naissance du salari |

Faire apparaitre sur le bs la date de naissance et 'dge |
Montant des CP année incompléte au 31/05 an. Précéd.
Total des avances percus au 21/05 année précédente |

I 5

COLLER les données provenant de votre
ancien fichier ci-dessous

Copier Cirl+C
oller trl+V
Liste de sélection Alt+Bac
Fusionner les cellules
‘@ Cloner le formatage
tyles v

Quelle sera I'année de votre prochain fichier bulletin de salaires ? :m

Méthode pour faire un report
= (sur Excel)

- Sur le fichier d'origine
sélectionnez I'année de votre
prochain fichier bulletin (Si
vous souhaitez juste faire un
report pour une nouvelle
version choisir I'année
actuelle, si c'est pour 'année
suivante choisir I'année
suivante).

- Sur le fichier d'crigine,
sélectionnez tout le cadre
rose et faites clic droit sur la
souris et sélectionnez
"Copier”

- Allez ensuite sur votre
nouveau fichier et placez
wvous sur la cellule D8 puis clic
droit sur la souris et
sélectionnez "Collage
spéciale” et vous choisissez
I'icone "Valeur"

Méthode pour faire un
report : (sur Libre Office)

- Sur le fichier d'origine
sélectionnez I'année de
votre prochain fichier
bulletin (Si vous souhaitez
juste faire un report pour
une neuvelle version choisir
I'année actuelle, si c'est pour
I'année suivante choisir
I'année suivante).

- Sur le fichier d'origine,
sélectionnez tout le cadre
rose et faites clic droit sur la
souris et sélectionnez
"Copier”

- Allez ensuite sur votre
nouveau fichier et placez
vous sur |a cellule D8 puis
clic droit sur la souris et
sélectionnez "Collage
spéciale” et choisir de
nouveau "Collage spéciales”.
Une nouvelle fenétre s'ouvre
et cocher "texte" "nombre"
"Date" puis OK

Maladie
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2 Procédure de report 2024 vers
2025 Si vous utiliser Libre Office

» | : [ c DR < | ¢ [ o [ A [ i | c 3
1 Année : 2025
2 Quelle sera I'année de votre prochain fichier bulletin de salaires ? “
3 ' Méthode pour faire un report Méthode pour faire un Année en ci
4 , : (sur Excel) report : {sur Libre Office) Année suivi
5 Ans & COLLER les données provenant de votre 1
5 Données 4 COPIER ancien fichier 2i—dessuu5 ! - Sur le fichier d'origine - Sur le fichier d'origine
7 | . sélectionnez I'année de votre sélectionnez I'année de
Nom et prénom EMPLOYEUR rochain fichier bulletin (Si votre prochain fichier
[] Adresse rue EMPLOYEUR Ctrl+X %‘ﬂ:girts'::f:pss#r?&f
:(1: :s::@z ﬁllil:dii%\;i%i Copier Ctrl+C une nouvelle version choisir
—— by A I'année actuelle, si c'est pour
[ 12 | N* Pajemploi - iy ket et
. . . . 12 Pajemploi de |Le Puy-en-Velay 2 5 t formate Cirl+Alt=Maj=V
Je vais directement sur le fichier BS complet — D
15 Date début contrat {30/12/1899 a] Texte
16 Mom et prénom SALARIE
202 5 Adresse rue SALARIE Validation de données... MNombre
. Adresse CP SALARIE - 3 El Formule
Adresse ville SALARIE - (=i ik =
N® Sécurité sociale Supprimer... m
. . Emploi Effacer | t j
J e Va IS S u r Ia fe u I I Ie (( Re po rt )) Taux de prélévement 4 la source ;0,00 % e Ctrl+Maj=V

Régime Sécurité Sociale Alsace Moselle [NON

Nbre de sem ou mois travaillés (année précédentes) 10,00
Nbre de sem ou mois travaillés (année en cours)
Congés pris payés précédemment (année précedente) |
Congés pris payés précédemment (année en cours)
Congés supplémentaires : Enf-15 ans :|0,00 jrs

Cloner le formatage SUF1a S0UFIS @

nnez "Collage
spéciale” et choisir de
nouveau "Collage spéciales”.
Une nouvelle fenétre s'ouvre

Effacer le formatage direct Ctrl+M
Styles »

Je me place sur la cellule DSO

Insérer un commentaire Ctrl+Alt+C

Conaés supplémentaires : Jrs fraction. ;0,00 jrs et cocher "texte” "nombre"
o i "Date" puis OK
Report (inutilisé) Sparklines b p
Montant des CP Année Compiéte avec la régle du 10& :|0,00 Formater des cellules... Cerl+1

Année compléte Nombre de jours ouvrables acquis -{0,00 jrs
Report du solde en eura & régulariser | - £
Report du solde du relevé des avances
Report heures de |a derniére semaine J0,00 hrs
Numéro de la derniére semaine :
Report heures prévues de |a derniére semaine retenue :|0,00 hrs
Report heures réelles de la demiére semaine retenue :|0,00 hrs
Date de naissance du salarié {30/12/1899
Faire apparaitre sur le bs la date de naissance et I'dge
Montant des CP année incompléte au 31/05 an. Précéd. -|0,00 €
Total des avances percus au 31/05 année précédente :[0,00 €
Période de report Jdécembre-25
Jours CP acquis pendant arrét maladie (ann&e précédente) :J0,00 jrs

Jours CP acquis pendant arrét maladie (année en cours) ;0,00 jrs

Je fais un clique droit et une fenétre s’ouvre
et je choisis « Collage spécial ».

ol e e slelelelefells b R R R

0. Mode d'utilisatio

Fichier Année 2025
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2 Procédure de report 2024 vers
2025 Si vous utiliser Libre Office

» | : CC TN ¢ | ¢+ | o | % 0 [ 1 [ & [ 1
1 Année : 2025
2 Quelle sera I'année de votre prochain fichier bulletin de salaires ? :“
3 ' Méthode pour faire un report Méthode pour faire un Année en ¢
2| ' : (sur Excel) report : (sur Libre Office) Année suiv:
5 S COLLER les données provenant de votre '
& Données a COPIER ancien fichier gi-dessuus ! - Sur le fichier d'origine - Sur le fichier d'origine
7 | H sélectionnez |'année de votre sélectionnez 'année de
5 | Nom et prénom EMPLOYEUR . ulletin (i votre prochain fichier
9 Adre?;se rue EMPLOYEUR Collage special X liste faire un bulletin (Si vous souhaitez
—— nouvelle juste faire un report pour
Lo ‘:sresse cll\) EETNFI”LL{())‘;EEUUTQ Prérént-—-- Options Année une nouvelle version choisir
L1 resse ville iy ——— . pour I'année I'année actuelle, si c'est pour
) H h HP- I I e I |12 N° Pajemploi |0 n [ Comme lien ‘année I'année suivante choisir
Apres avoir choisis « Collage spécial », une & Foatios Loruenven | o Fomes S
A A . - i 15 Dale début contrat {30/12/1899 g 21S uniquement [ lgnorerles cellules vides | 1ne ~sur le fichier d'origine,
autre fenétre apparait et je choisis dessus 3 Nom et rénom SALARE Bloweahar  opeen
17 Adresse rue SALARIE - perations droit sur la rose et faites clic droit sur la
. . 18 Adresse CP SALARIE | [ Formats ®) Aucune nnez souris et sélectionnez
K« Va I eurs » et J e fa IS O K 19 Adresse ville SALARIE | Valeurs & Formats [ Commentaires O Ajouter "Copier"
20 N° Sécurité sociale ;|0 . .
21 Emploi [ Objets O Soustraire r votre - Allez ensuite sur votre
[22 ] Taux de prélévement & la source 70,00 % m W = O Multiplier Bt placez nouveau fichier et placez
23 Régime Sécurité Sociale Alsace Moselle [NON O Diviser [e D8 puis clic \t‘r:'uasu_r la E?Hule D.a puis
24 Nbre de sem ou mois travaillés (année précédentes) 40,00 Formats seulement Déplacer les cellules SIIET C.‘f {f't sur ficsc‘)lurls et
25 Nbre de sem ou mois travaillés (année en cours) {0 @) Ne pas déplacer cahggiswssez zsiﬁa&”&ih;ﬂ?gﬂz
26 Congés pris payés précédemment (année précedente) :(0 m ) Vers le bas nouveau "Collage spéciales”
. 1. . . [ 27 Congés pris payés précédemment (année en cours) 10 versle Une nouvelle fenétre s'ouvre
S t | L b Off d I 28 Congés supplémentaires - Enf-15 ans *{0,00 jrs Transposer tout O Adroite et cocher "texte” "nombre"
I VO u S u I I SeZ I re I Ce a u n |Vea u e a 29 Congés supplémentaires - Jrs fraction. 10,00 jrs "Date” puis OK
~n ’ . . 130 . . RED‘!H (inm'l'Sé_) Exécuter immédiatement
f t (( I | | )) I f t h 31 Montant des CP Année Compléte avec la régle du 10é :J0,00
e n e re CO a ge S p e CI a ) I a u CO C e r 32 Année compléte Nombre de jours ouvrables acquis :|0,00 jrs p——
33 Report du solde en euro a régulariser : Aide ‘m, Annuler
En Report du solde du relevé des avances |0 S——
(( Texte )), (( n O' I I b re )), (( d ate et h e U re )) O u 35 Report heures de la derniére semaine :0,00 hrs
36 Muméro de la derniére semaine *J0
t H I H | b t V I H t 37 Report heures prévues de la derniére semaine retenue :|0,00 hrs
u I Iser e Ou On (( a eu r unlquel I len )) 38 Report heures réelles de la derniére semaine refenue :|0,00 hrs
309 Date de naissance du salarié {30/12/1899
I d 4 d d | H 40 Faire apparaltre sur le bs la date de naissance et 'ige |0
Ce a e p e n e a Ve rs I 0 n . 41 Montant des CP année incompléte au 31/05 an. Précéd. ||0,00 €
42 Total des avances percus au 31/05 année précédente :[0,00 €
43 Période de report Jdécembre-25
2 Jours CP acquis pendant arrét maladie (année précédente) :|0,00 jrs
45 Jours CP acquis pendant arrét maladie (année en cours) ;0,00 jrs
I
<
CREIN I W © iode dutiisation Outils de cony L, entification [ ListedesLibellés ., Ficheinfo /. Ficheinfo Avenant1 [ Ficheinto CODC.DUree || ; Maladic

Fichier Année 2025
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2 Procédure de report 2024 vers
2025 Si vous utiliser Libre Offiece ==~

A | ; T C DR | ¢ [ ¢ [ 7 [ 7 [ 7 | X
Année : 2025
Quelle sera I'année de votre prochain fichier bulletin de salaires ? “
' Méthode pour faire un report Méthode pour faire un Année
, ¢ (sur Excel) report : (sur Libre Office) Année
P » @ i '
Données a COPIER COLLEF;,,E;;-,DEIE:;S, 2:3::“:‘ de votre ! - Sur le fichier d'origine - Sur le fichier d'origine
, sélectionnez I'année de votre sélectionnez I'année de
Nom et prénom EMPLOYEUR W MARTIN Laurent prochain fichier bulletin (Si votre prochain fichier
Adresse rue EMPLOYEUR |53 Bd Victer Hugo vcusrs‘ou haitez juste faiﬁe un bl;lllel;g (5i vous sor\éhai‘tez
report pour une nouvelle uste faire un report pour
:gz:z 3&?:;‘1%‘;2%‘; PARIS TR veEslonpchoiswr l'année i Lne n_nuvelle vefsmnpchoiswr
N- Pajemploi [Y002155001100 actuelle, si c'est pour I'année I'année actuelle, si c'est pour
suivante choisir I'année I'année suivante choisir
No':"a{?:r‘:;:;:; I“famen—\felay suivante). I'année suivante).
. . Nom e‘[:]?:;gémb;kﬁ"gfg “;”’?ewggsin e - ﬁurc\ne ﬁch\e; d‘:tJrIigmii - §Iur Le ﬁchie; d'ctJrIigin%
sélectionnez tout le cadre sélectionnez tout le cadre
Normalement, SI VOUS avez fa It CO rrectement Adresse rue SALARIE ({56 Bd Victor Hugo rose et faites clic droit sur la rose et faites clic droit sur la
Adresse CP SALARIE | 75018 souris et sélectionnez souris et sélectionnez
I H | H I d '4 d | ’ 4 Adresse ville SALARIE :[PARIS "Copier" "Copier”
a manipulation les donnees de I'annee - Scurté socale |2 80 02 60 153 855 63
Emploi JAssistante Matemelle - Allez ensuite sur votre - Allez ensuite sur votre
7 7 .7 Taux de prélévement a la source 1,20 % nouveau fichier et placez nouveau fichier et placez
precedente Se SO nt recoplees (Nom’ Régime Sécurité Sociale Alsace Moselle ﬁON \écl.{s surl‘a cellule D8 puis clic vlqu_:]surrla CEIHuIe D8 puis
Nbre de sem ou mois travaillés (?"I‘Iée p_récédenlﬁ) 18,35 ségé;;;:éq}éﬁlsée :élﬁacg]c::‘;lé; .?CZ‘]‘I‘;EZ et
ad resse...) Congis s pares préebdemment (année prcedone) specaler ot vous choisissez | | spéiale’ tchoisrde
Congés pris payés précédemment (année en cours) I'icone *Valeur E?]l:’:oaavsglf:gﬁéifsilzlsré
Congés supplémentaires ; Enf-15 ans -}0,00 jrs et cocher "texte” "nombre”
Congés supplémentaires : Jrs fraction. 0,00 jrs "Date” puis OK
Report (inutilisé)
3 Montant des CP Année Compléte avec la régle du 10& :|0,00
32 Année compléte Nombre de jours ouvrables acquis -f5,00 jrs
33 Report du solde en euro & régulariser | 2839T€
34 Report du solde du relevé des avances
35 Report heures de |a derniére semaine :|0,00 hrs
36 Numéro de la dernigre semaine |
37 Report heures prévues de la derniére semaine retenue :0,00 hrs
38 Report heures réelies de la derniére semaine refenue :|0,00 hrs
39 Date de naissance du salarié ;{20/03/1980
40 Faire apparaitre sur e bs la date de naissance et l'dge |[NON
a4 Montant des CP année incompléte au 31/05 an. Précéd. :[120,68 €
42 Total des avances percus au 31/05 année précédente :J0,00 €
Période de report Jdécembre-25
Jours CP acquis pendant arrét maladie (année précédente) (0,00 jrs
Jours CP acquis pendant arrét maladie (année en cours) (0,00 jrs
L Maladie

Fichier Année 2025
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2 Procédure de report 2024 vers
2025 Si vous utiliser Libre Office

A B C D E F G H 1 J
Si date de début de votre contrat est antérieure 4 cette année, vous devez coller en valeur, au-dessous des lignes colorées, toutes les lignes de la feuille "Base” de I'année précédente.
Année : 2024

Date Salaire brut base CP10% montant Complisolde CP brut  ANP trav avant (mois) ANP trav avant (sem) ANP trav maint (mois) AMNP trav maint (sem) AN cours trav avant (mois) AN cours trav avant (sem)
—— 50

01/01/2024 £ - £ . 0 0 28,00
11/02/2024 Ctrl+X £ - £ 8,50 34,00 0 0 7,78 31,60
1/03/2024 'l@ trl+C £ - £ 8,50 34,00 0 0 8,78 35,80
100412024 | o Sy sy | € - € 8,50 34,00 0 0 9.78 40,00
1/05/2024 - 3 £ - £ 8,50 34,00 0 0 10,78 44 4(
(1/06/2024 [ Collage spécil tle - e 11,78 53,65 0 0 0 (
| 1/07/2024 Liste de sélection Alt+Bas £ - £ 11,78 53,65 0 0 1,00 4,00
( 1/08/2024 Gérer les noms. £ - £ 11,78 53,65 0 0 2,00 8.6(
I [ 1/09/2024 = £ - £ 11,78 53,65 0 0 3,00 13,00
€ /10/2024 E Fusionner les cellules € - £ 11,78 53,65 0 0 4,00 17,20
M 0 1172024 g £ - £ 11,78 53,65 0 0 5,00 21,8(
NOUS a||0nS ma'ntenant nous OCCUper deS W0 120024 & Clonerleformatage € - € 11,78 5365 0 0 6,00 26,0
. . . ) (1101/2023 Styles 1o 0 0 0 0 0 0 (
informations qui sont sur la feuille « Base » e v 0 0 v 0 0 o
(1/04/2023 5625 0 0 0 0 0 0 0‘1‘6 U?
([ 1/05/2023 5625 0 0 0 0 0 0 0,66 2.8
1 1/06/2023 5625 0 275 1,66 7.2 0 0 0 (
1 1/07/2023 5625 0 0 1,66 7.2 0 0 1 4.3
1/08/2023 5625 0 0 1,66 7.2 0 0 2 8,1
1/09/2023 5625 0 0 1,66 7.2 0 0 3 13,04
H 1/110/2023 5625 0 0 1,66 7.2 0 0 4 17,
Je retourne sur mon simulateur BS complet 02 02 0 0 16 2 0 0 : 2
" J1/12/2023] 5625 0 0 1,66 7.2 0 0 6 26,
2024. Je me place sur la feuille « Base »o
7 . . Y
Je sélectionne les lignes 5 a 16 ou plus
. l’ . ’ . V' é
,si j’ai d’autres lignes pour les autres années,
. 4 . .
je les sélectionne aussi.
. . . . . . <
Ensu |te’ Je fa|s un Cllque d roit sur |a SOuris. > M Moded'utilisation iy Report U8 el . dentification . ListedesLibellés . Ficheinfo L., Ficheinfo Avenant1 |} Ficheinf CODICDUE I Maladie
N

Une fenétre s’ouvre et je choisis Copiero

Fichier Année 2024
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2 Procédure de report 2024 vers
2025 Si vous utiliser Libre Office

B © D E F G H I 1
1 _|Sidate de début de votre contrat est antérieure & cette année, vous devez collar en valeur, au-dessous des lignes colorées, toutes les lignes de la feuille "Base” de I'année précédente.
2 |Année : 2025
B
4 Date Salaire brut base CP10% montant Complisolde CP brut  ANP trav avant (meis) ANP trav avant (sem) ANP trav maint {(mois) ANP trav maint (sem) AN cours trav avant (mois) AN cours trav avant (sem) /
5 | 01/01/2025 - € - € - € 2,95 11,78 0 0 1,75 7.00
6 | 01/02/2025 - € - £ - € 2,95 1,78 0 0 175 7,00
7 | 01/03/2025 - € - € - € 2,95 11,78 0 0 1,75 7.00
& | 01/04/2025 - € = F = & 2,95 1,78 0 0 1,75 7,00
9 | 01/05/2025 - € - € - € 2,95 11,78 0 0 1,75 7.00
10 | 01/06/2025 - € - € 120,68 € 1,75 835 0 0 0 0
11 | 01/07/2025 - € - £ - € 175 8,35 0 0 0,00 0,00
12 | 01/08/2025 - € - € - € 1,75 835 0 0 0,00 0,00
13 01/09/2025 - € = F = & 1,75 8,35 0 0 0,00 0,00
H H | f' h' l 14 | 0110/2025 - € - € - € 1,75 835 0 0 0,00 0,00
Je vais directement sur le fichier BS complet 15 _oviiznes T e D e T e 0 :
- € - £ - € 175 8,35 0 0 0,00 0,00
202 5 . Couper Cirl=X
Copier Ctrl+C
g Cirl+V
Je Vvals sur |a feL“”e « Base ))o Gillzrzarésn W ] Textenon formaté Ctrl+Alt=Maj+V
Ul smern Alt=Bas | [3] Texte
:‘; Validation de données... [l Nombre
Je me place sur la cellule A17 D -
i Insérer... Cris+ | B Trensnome
= % Supprimer... Cile- | [T Collage spécial.. Cirl+Maj+V
. . . " Y] —
Je fais un clique droit et une fenétre s’ouvre B | Hewleconien fde
5 & Cloner le formatage
: h HS C " At I A Effacer le formatage direct  Ctrl+M
33 =
et Je choisis « Collage special ». = - ,
;: [ Insérer un commentaire Ctrl+Alt+C
37 Sparklines »
x [}  Formater des cellules... Cirl+1
40
4
<
> M £ Moded'utlisation 4k Report B R ) Mentification [l Listedeslibellés [ Ficheinfo . Ficheinfo Avenant1 [} Fichainfo CODC:Duré 1|, Maladie

——

Fichier Année 2025
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2 Procédure de report 2024 vers
2025 Si vous utiliser Libre Office

B L& D E F G H I J
1 |Si date de début de votre contrat est antérieure a cette année, vous devez coller en valeur, au-dessous des lignes colorées, toutes les lignes de la feuille "Base” de I'année précédente.
2 |Année : 2025
B
4 Date Salaire brut base CP10% montant Complisolde CP brut ANP trav avant (mois) ANP trav avant (sem) ANP trav maint (mois) ANP trav maint (sem) AN cours trav avant (mois) AN cours trav avant (sem) /
5 | 01/01/2025 - € - € - € 295 11,78 0 0 1,75 7,00
6 01/02/2025 - € - € - £ 295 11,78 0 0 175 7.00
7 | 01/03/2025 - € - € - € 295 11,78 0 0 1,75 7,00
& 01/04/2025 - € - £ - € Collage spécial x 0 1,75 7,00
9 01052025 = g - 2 = @ ge sk 0 175 7.00
10 | 01/06/2025 - € - € 12068 € Préréglane< Options 0 0 0
11 | 01/07/2025 - € - € - £ [ Comme lien 0 0,00 0,00
A \ . h « e (( c II 7 e I )) 12| 01/08/2025 - € - £ = & | 212] A Nombres [ Transposer 0 0.00 0,00
13 | 01/09/2025 - € - £ - € 0 0,00 0,00
pres aVOIr C OISIS o age SPECIa ’ une 14 | 0110/2025 - £ - £ - £ - MRS e : [ Texte [ ignorer les cellules vides 0 0,00 0,00
A ~ M = 15 | 01111/2025 - € - € - £ vz . 0 0,00 0,00
autre fenétre apparait et je choisis dessus &t - " - e 0 000 000
« Valeurs » et je fais OK - E— B
J 19 [ Objets O Soustraire
;ﬁ il [ Formules O Mu.lt\phar
Formats seulement Déplacer les cellules LS
z @® Ne pas déplacer
;‘; = O Vers le bas
. ope . . . O A droite
T tout
Si vous utilisez Libre Office au niveaude la = gl
A , . . 28 Exécuter immédiatement
fenétre « collage spécial », il faut cocher s
Aide Annuler
3
« Texte », « nombre », « date et heure » ou 3
o . 3
utiliser le bouton « Valeur uniquement » 4
7 . 36
(cela dépend de la version). ;
38
39
40
4
<
> M £ Mode diutilisation & O Base [Nl identfication L Listedeslibellés L Ficheinfo L FichenfoAvenant1  [LEEREIROCODCOUEEIIN L Maladie [T

Fichier Année 2025
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2 Procédure de report 2024 vers
2025 Si vous utiliser Libre Office

1 |Sidate de début de votre contrat est antérieure a cette année, vous devez coller en valeur, au-dessous|des lignes colorées, toutes les lignes de la feuille "Base” de I'année précédente.
2 |Année : 2025
3

4 Date Salaire brut base CP10% montant Complisolde CP brut | ANP trav avant (mois) ANP trav avant (sem) ANP trav maint (mois) ANP trav maint (sem) AN cours trav avant (mois) AN cou
5 | 01/01/2025 - - € S 295 11.78 0 0 175
6 | 01/02/2025 _— € S € 295 1178 0 0 175
7 01/03/2025 - € € - 295 1178 0 0 175
8 | 01/04/2025 - € € S € 295 1178 0 0 175
9 | 01/05/2025 - € € - € 295 11.78 0 0 175
10 | 01/06/2025 - € € 8734T€ 175 835 0 0 0
11| 01/07/2025 - € € D€ 175 8.35 0 0 0.00
N I . f . 2 | 01/0812025 - € € S € 175 8.35 0 0 0.00
01/09/2025 - € - € 175 8.35 0 0 0.00
orma ement, Sl VOUus avez tait correctement e CE < D i o3 ; ; 000
. . - ) - 01/11/2025 - € _ € 175 8.35 0 0 0.00
la manipulation les données de I'année 01122025 D e : e 178 £ 0 0 000
, ,d . 01/01/2024 867,93 0 0 ~- Ex 0 0 7
01/02/2024 10646 0 v 85 34 . 0 778
prece ente se sont recopiees 01/03/2024 10646 Z 0 85 34 0 a 878
01/04/2024 10RA 0 0 85 34 0 0 978
01/05/2024 10646 0 0 85 34 0 0 10.78
01/06/2024 10646 0 0 11,78 53.65 0 0 a
01/07/2024 105835 0 0 1178 53,65 0 0 1
01/08°" .4 110522 0 0 11.78 53.65 0 0 2
V . i 0° 4972024 1070.85 0 0 1178 53,65 0 0 3
| 0110/2024 1070,85 0 0 1178 53.65 0 0 4
Oous pouvez maintenant poursuive le 01A1/2024 1087.03 0 0 1178 53,65 0 0 5
. . 0112/2024 1070.85 0 0 1178 53.65 0 0 6
remplissage de votre simulateur BS complet 0012023 ‘ 0 0 0 0 0 0 0
. . "W 010212023 0 0 0 0 0 0 0 0
h f B\ 010312023 0 0 0 0 0 0 0 0,1
2025 (FIC ein O) P 1. 412023 5625 0 0 0 0 0 0 0.16
ESl 0105773 5625 0 0 0 0 0 0 0.66
ifficulté n’hési R ET0 01/06/2023 562,5 0 75 1,66 72 0 0 0
d d ETl 010772023 5625 0 0 166 72 0 0 .
En cas de difficulté n'hésitez pas a envoyer ol 9033 5025 : = = iz : : 2
o . . E8 010912023 R 0 0 166 72 0 0 3
un mall d fo.outlIS@gmall.com N 011012023 5625 0 0 1,66 72 0 0 4
01/11/2023 5625 . 0 166 72 0 0 5
011272023 5625 0 n 166 72 v 0 6

Fichier Année 2025
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e

0’3 DE LA ?N

Nous espérons que ce document, vous aura aidé a maitriser 'outils.
N’hésitez pas a nous faire part de vos remarques.

Nous nous tenons a votre disposition pour toutes aides et toutes
qguestions complémentaires.

Vous pouvez nous contacter par mail : fo.outils@gmail.com
ou par téléphone : David 06 06 46 29 37 (lI'apres midi en 13h30 — 15h30

ou le soir).
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